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V rozvoje vzdélavani
meéstské Casti Praha 3
1 Komunikacni plan projektu MAP Il

Komunikac¢ni plan definuje informaéni kampan, ktera souvisi s realizaci projektu Mistniho
akéniho planu rozvoje vzdélavani Méstské &asti Praha 3 na tizemi MC Praha 3 (déle jen
projekt MAP 111).

Cilem komunikaéniho planu je postupné vytvareni partnerstvi a propojovani jednotlivych Skol
a organizaci, a zajisténi informovanosti zainteresovanych stran, zejména dotCené vefejnosti
o jednotlivych dil€ich vystupech spoleéného planovani zpracovaném v ramci projektu MAP
I, o pfipravé a finalni podobé strategickych dokumentl projektu MAP Il a o realizaci
konkrétnich aktivit, a to v€éetné sbéru naméta a pfipominek.

Komunikac¢ni plan projektu MAP Il je zpracovan za ucelem zlepSeni spoluprace v uzemi,
v€etné zapojovani a informovani zapojenych stran do projektu.

Komunikaéni plan obsahuje ramcovy prehled jednotlivych cilovych skupin dotéené vefejnosti
a pfehled nastroju, které jsou pfi realizaci MAP Il vyuzivany k osloveni dotéené verejnosti,
ke komunikaci s cilovymi skupinami, zapojenymi aktéry a k publicité projektu. Dale obsahuje
popis aktivit a realizace konzultaéniho procesu.

2 DotcCena verejnost — Cilové skupiny projektu
MAP 11|

Dotcenou vefejnosti se rozumi nasledujici cilové skupiny:

1. Pedagogicti pracovnici Skol a Skolskych zafizeni véetné vedoucich
pedagogickych pracovnikii (na MS a ZS pusobicich v izemi MC Praha 3 pracuje
priblizné 670 pedagogickych pracovnik().

2. Pracovnici a dobrovolni pracovnici organizaci plsobicich v oblasti vzdélavani
a v oblasti neformalniho a zajmového vzdélavani déti a mladeze (na uzemi MC
Praha 3 pusobi pfiblizné 80 organizaci v oblasti vzdélavani a v oblasti neformalniho
a zajmového vzdélavani déti a mladeze).

3. Pracovnici organizaci pusobicich ve vzdélavani (na izemi MC P3 reprezentuje
tuto cilovou skupinu Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 3 a 10, jejimz
zfizovatelem je HMP)

4. RodiCe déti a Zaku

Vefejnost

6. Zaméstnanci vefejné spravy a zfizovatell Skol pUsobici ve vzdélavaci politice

o
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2.1 Zapojené subjekty
Do projektu MAP Il je zapojeno celkem 27 Skol.

Seznam zapojenych skol v izemi do projektu MAP IlI

1 | Zakladni skola, Praha 3, Cimburkova 18/600

2 | Zakladni $kola a materska $kola, Praha 3, Chelcéického 43/2614 - zakladni $kola
3 | Zakladni Skola a materska skola, Praha 3, Cheléického 43/2614 - materska skola
4 | Zakladni skola, Praha 3, Jeseniova 96/2400

5 | Zakladni $kola Chmelnice, Praha 3, K Lu¢indm 18/2500

6 | Zakladni skola, Praha 3, Lupacova 1/1200

7 | Zakladni $kola PraZacéka, Praha 3, Nad Ohradou 25/1700

8 | Zakladni $kola a mate¥ska gkola, Praha 3, ndm. Jifiho z Lobkovic 22/121 - 78

9 | zakladni $kola a materska $kola, Praha 3, nam. Jifiho z Lobkovic 22/121 - MS
10 | zakladni $kola, Praha 3, ndm. Jifiho z Podébrad 7,8/1685

11 | Zakladni $kola a matetska $kola Jaroslava Seiferta, Praha 3, Vlkova 31/800 - Z$
12 | Zakladni $kola a matefskd $kola Jaroslava Seiferta, Praha 3, Vlkova 31/800 - MS
13 | Zakladni $kola a matetska $kola Jarov, Praha 3, V Zahradkach 48/1966 - 78

14 | Zakladni gkola a matefska $kola Jarov, Praha 3, V Zahradkach 48/1966 - MS

15 | Materska skola, Praha 3, Libicka 4/2271

16 | Matefska skola, Praha 3, Na Vrcholu 1a/1955

17 | Materska Skola U Veverek

18 | Materska Skola, Praha 3, U Zasobni zahrady 6/2697

19 | Waldorfskd matefska $kola, Praha 3, Konévova 240a/2497

20 | Matefska skola Mili¢av dim, Praha 3, Sauerova 2/1836

21 | Matefska Skola Palecek o.p.s.

22 | Matefska Skola Pisnicka, o.p.s.

23 | Zakladni Skola Zahradka, Praha 3, U Zasobni zahrady 8

24 | Opalinka materska skola a jesle s.r.o.

25 | Z4kladni umélecka gkola, Praha 3, Stitného 5

26 | ScioSkola Praha — zakladni $kola, s.r.o.

27 | Zakladni $kola "Poznavani" s.r.o.
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2.2 Skupiny, které se uCastni jednani

Jednani projektu MAP Il jsou vefejna. Kazdy zajemce o vzdélavani se muze jejich pribéhu
ucastnit, a to v nasledujicich seskupeni:

SKUPINA JEDNANI

Ridici vybor Hlavni pracovni organ je slozen ze zastupcu, ktefi ovliviuji
oblast vzd&lavani na Gzemi projektu. Ridici vybor se setkava
minimalné 2x ro€né. Z kazdého jednani je pofizovan zapis.

Pracovni skupiny V ramci projektu MAP Il bylo zfizeno 6 pracovnich skupin.

Realizac¢ni tym Realiza¢ni tym je v neustalém e-mailovém a telefonickém
kontaktu, jeho jednotlivi Elenové se ucastni vSech jednani
Ridiciho vyboru. Komunikuje se vemi cilovymi skupinami

v ramci e-mailové a telefonické komunikace a osobné na
pfedem domluvenych schizkach. Jednotlivi ¢lenové
realizaéniho tymu se ucastni vSech setkani pracovnich skupin
podle jejich zaméfeni.
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3 Konzultaéni proces

Konzulta¢ni proces je zplsob komunikace s cilovymi skupinami véetné téch, jejichz zastupci
se osobné& neldastni jednani pracovnich skupin nebo Ridiciho vyboru, nicméné planovana a
projednavana opatfeni Ci aktivity se jich mohou dotykat. V rdmci konzultaéniho procesu jsou
voleny vhodné zpusoby predavani informaci a zaroven adekvatni techniky pro sbér nazort a
pfipominek. Konzultaéni proces probiha po celou dobu realizace projektu.

VSechny cilové skupiny maji moznost se k jednotlivym vystuplm priibézné vyjadiovat a
pfipominkovat je. VSechny cilové skupiny maji v prabéhu celé realizace projektu moznost
ziskat vSechny dulezité informace a zaroven mohou pfipominkovat pracovni verze
dokumentt béhem jejich zpracovavani. Zplsoby se lisi dle jednotlivych cilovych skupin.

VSechny dokumenty budou dany ke konzultaci cilovym skupinam pfed jejich pfedloZzenim
Ridicimu vyboru prostfednictvim webovych stranek projektu. U dokumentu bude vzdy
uveden termin, do kdy Ize dokument pfipominkovat. Pfipominkovani je mozné e-mailem
nebo Google dotaznikem na uvedenou e-mailovou adresu, prostfednictvim Google
dotazniku, pfipadné piimo na jednani pracovnich skupin & Ridiciho vyboru. Pfipominky
budou podrobeny obsahové analyze a poté zapracovany. Pfipominky musi byt vzdy
vyporadany do predlozeni dokumentu Ridicimu vyboru. Zapracované pfipominky budou
zverejnény na webu www.skolyprahy3.cz. Pfehled pfipominek ze strany cilovych skupin v
ramci konzultadniho procesu bude posléze poskytnut Ridicimu vyboru, véetné zplsobu
jejich vyporadani.

3.1 Prubézné konzultace

S Pracovnimi skupinami a Ridicim vyborem

Konzultaéni proces s G&astniky pracovnich skupin a &leny Ridiciho vyboru bude realizovan
po celou dobu projektu. Konzultace budou probihat pfevazné osobni formou na jednotlivych
jednanich. Dale mohou probihat formou e-mailu nebo Google dotazniku, kdy jsou
jednotlivym &lendm pracovnich skupin a Ridiciho vyboru zasilany veskeré dokumenty v
elektronické podobé jiz pfed jednanim a tyto vystupy maji ¢lenove posléze moznost
pfipominkovat bud pfimo na jednanich, nebo kdykoliv formou e-mailu. Vyzva ke konzultaci
daného vystupu je v tomto pfipadé vzdy zcela cilena a adresna.

Prabéznych konzultaci s témito cilovymi skupinami bude dochéazet k pfipominkovani a
zpétné vazbé minimalné nasledujicich dokumentu:

podklady pro aktualizaci analytické Casti,

aktualizace vize do roku 2025,

navrh priorit rozvoje vzdélavani,

stanoveni nebo aktualizace cill k jednotlivym prioritdm SR MAP IlI,
kapitola Soulad investi¢nich potfeb se SR MAP Il do roku 2025,
navrhy aktivit k jednotlivym cildm SR MAP I,

navrh planu akci pro rozpracovani priorit,

finalni podoba Akénich pland,

finalni podoba Strategického ramce,

finalni podoba Mistniho akéniho planu.
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Se skolami a zrizovateli

Konzultagni proces se Skolami a zfizovateli bude taktéz realizovan po celou dobu projektu.
Probiha nejcastéji elektronickou formou v podobé e-mailu nebo Google dotazniku.
Konzultace vystupt jsou v tomto pfipadé taktéz zcela adresné a cilené. VSechny nize
uvedené vystupy jsou touto formou konzultovany se zfizovateli a Skolami.

V ramci prabéznych konzultaci s témito cilovymi skupinami bude dochazet k pfipominkovani
a zpétné vazbé minimalné nasledujicich dokumentu:

podklady pro aktualizaci analytické ¢asti,

navrh priorit rozvoje vzdélavani,

stanoveni nebo aktualizace cilu k jednotlivym prioritam SR MAP llI,
kapitola Soulad investi¢nich potfeb se SR MAP Il do roku 2025,
navrhy aktivit k jednotlivym cildm SR MAP IlI,

navrh planu akci pro rozpracovani priorit,

finalni podoba Akénich pland,

finalni podoba Strategického rdmce,

finalni podoba Mistniho akéniho planu.

S verfejnosti a ostatnimi cilovymi skupinami

V ramci projektu MAP Il dojde ke sdileni informaci Siroké vefejnosti, a to nasledujicimi
zpusoby:

e \Webové stranky projektu MAP Il
e Socialni sité — Facebook projektu MAP Il
e Letadky a plakaty

3.2 Nastroje konzultaCniho procesu:

NASTROJ DETAIL NASTROJE

Komunikaé&ni e Web MC Prahy 3: www.praha3.cz
prostiedky ME e Radni¢ni noviny (noviny vydavané MC Praha 3)

Web projektu MAP Il e informace o projektu, aktualni dokumenty, vystupy &i
informacni zdroje jsou vefejné dostupné a ke stazeni

na webu www.skolypraha3.cz v kategorii Strategické
dokumenty
(www.skolypraha3.cz/strategickedokumenty)

e aktudlni informace k déni v projektu, k aktivitam a
k akcim jsou spolu s dulezitymi vystupy dostupné na
webu projektu na adrese www.skolypraha3.cz
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e Skoly a volny &as v Praze 3:

Facebookovy profil
yp https://www.facebook.com/skolyavolnycasvpraze3

projektu MAP 1lI

e Dotazniky budou rozesilany e-mailem véem
zu€astnénym osobam ve formé& Google formulare
v ramci zabezpecené sluzby Google workspace. Jejich
odpovédi jsou shromazdovany prostfednictvim
sdileného disku G-suite.

Zpétnovazebni
dotaznik

e VeSkeré tisténé prostiedky disponuji vSemi logy
v souladu s pravidly publicity a grafiky programu

o Veskeré oficialni materialy a dokumenty jsou
zpracovavany na hlavickovy papir s logy v zapati a
s doplnénym Cislem projektu

Tisténé materialy

Elanky e Clanky podavaiji aktualni informace o projektu, jeho
aktivitach a vystupech projektu v€etné vSech
aktualizaci

e Pribézné zasilani informaci o konani PS (zajistuji

Mailing do Skol )
vedouci PS).

e Bude vytvoren jeden plakat, ktery bude informovat o
projektu MAP Il a odkazovat na webové stranky
www.skolypraha3.cz.

Plakaty a letaky

e e-mailova komunikace probiha v ramci vnitfni
komunikace mezi &leny realizaéniho tymu, vigi RV,
pracovnim skupinam a vedeni zapojen méstské ¢asti.

e KiliCové informace, stanoviska €i zavazna sdéleni jsou
archivovana v ramci sluzby G-suite.

E-mail

e Realiza¢ni tym (RT) se schazi na pravidelnych
poradach, které se konaji v pribéhu skolniho roku
obykle jednou za 14 dni. Z téchto porad jsou
pofizovany zapisy a tyto jsou uloZzeny v dokumentaci
projektu a na sdileném disku G-suite.

e V3echny pracovni organy projektu (RV, PS) se
schazeji v pfedem stanovenych terminech, z jejich
jednani je pofizovan zapis, ktery je vzdy ulozen
v dokumentaci projektu.

Porady a jednani

e V prubéhu celého projektu dochazi v pfipadé potreby

Osobni komunikace . : ’
k rozhovorum a diskusim

EVROPSKA UNIE [\4?
Evropské strukturaini a investiéni fondy [\/ | pra h a
Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani


https://www.facebook.com/skolyavolnycasvpraze3
http://www.skolypraha3.cz/

¥\ MAP

V rozvoje vzdélavani
meéstské ¢asti Praha 3

4 Monitoring

Vystupy, které dolozi komunikaci projektu MAP 1ll, budou monitorovany. Monitoring

zahrnuje:

e Uchovavani veskerych tiskovin a vybranych elektronickych vystup(

e Elektronickou evidenci v rdmci sdileného disku G-suite.

5 Metody informovani a jejich frekvence

V rdmci projektu MAP IIl budeme vyuzivat nasledujici zpUsoby pravidelného informovani

dotcené verejnosti:

METODY UPRESNUJICI INFORMACE Cetnost / rok
INFORMOVANI
Osobni predani a Ano (pro doruceni dokumentt v originale — | Dle aktudlni
pfimé dopisy smlouvy, souhlasy) potfeby
Mailing Ano (vesSkera komunikace bude probihat na | Dle aktudalni
zabezpecCenych e-mailovych uctech potfeby
zabezpecenych G-suite)
Webové stranky Ano Dle aktualni
potfeby
Regionalni média Ano Minimalné 1x v

prubéhu kazdych
zapoc&atych Sesti
mésicl realizace
projektu

Bude vytvoren jeden plakat, ktery bude
informovat o projektu MAP 1l a odkazovat
na webové stranky www.skolypraha3.cz.

Plakaty, letaky

1x za projekt

Tiskové zpravy Ano Dle aktudlni
potfeby
Kulaty stul Ano 1x
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Socialni sité Ano (Facebook) Dle aktualni
potfeby
Telefonické Ano Dle aktualni
informovani potfeby
Osobni navstévy, Ano Dle aktualni
konzultace potfeby
Spolupréace se Ano Dle aktualni
zfizovateli MS a ZS potfeby

6 Zpéetna vazba

Kazdy uc€astnik bude hned po uskute¢néné akci pofadané v ramci projektu MAP 11l osloven
s prosbou o zhodnoceni probéhlé akce.

V ramci sluzby G-suite, na platformé Google bude ke kazdé uskuteénéné akci vytvoren
zabezpeceny dotaznik, ktery bude rozeslan e-mailem vSem ucastnikl. Realiza¢ni tym diky
tomu zisk& informace o setkani pracovni skupiny.

Ugastnici mohou hodnotit akci na $kale od 1 do 5, pfitemz 1 = velmi spokojen/a, 5 = velmi
nespokojen/a), ostatni odpovédi uvadéli slovné.

Otazky hodnoticich dotazniku vétSinou znély:
e Jak hodnotite celkové setkani (ohodnotte na Skale od 1 do 5)?
e Jak hodnotite obsahovou stranku setkani (ohodnotte na Skéle od 1 do 5)?
e Jak hodnotite mnozstvi ziskanych informaci (ohodnotte na Skéle od 1 do 5)?
e Jak hodnotite vyuZitelnost ziskanych informace (ohodnotte na Skale od 1 do 5)?
e Jak hodnotite odbornost lektora (ohodnotte na Skale od 1 do 5)?
e Jak hodnotite organizac¢ni zajisténi (ohodnotte na Skale od 1 do 5)?
e Co pro Vas bylo nejvice pfinosné (text stru¢né odpovédi)?
e Co byste na akci zménili? (text stru¢né odpovédi)?

e Prostor pro Vase naméty pro dalsi setkani (text stru¢né odpovédi)

Na zakladé zpétné vazby od respondentli bude zpracovana evaluacni zprava, se kterou bude
seznamen RT na svém nasledném jednani.
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